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Anexo III
CADERNO DE ENCARGOS/ESPECIFICACOES TECNICAS
CONCURSO DE CONCEGCAO SIMPLIFICADO 117/2025/IPL
PARA A CONCEGCAO DO STAND INSTITUCIONAL DO POLITECNICO DE LISBOA PARA A
FUTURALIA 2026

1- Objeto do Procedimento:

O presente caderno de encargos define as condicbes técnicas, funcionais e estéticas para a
apresentacao de propostas no ambito do concurso de concecdao simplificado para a concegao,
montagem e desmontagem do stand institucional a utilizar na Futurdlia.

A Futuralia é o maior certame nacional de formacdo e educagao que recebe, anualmente, cerca de
80.000 visitantes, sobretudo alunos do ensino pré-universitario. O evento vai realizar-se de 11 a 14

de margo de 2026 nas instalagOes da FIL— Feira Internacional de Lisboa.

O respetivo objeto de concurso inclui a prestacao de servicos de design, concecao, construgao,
montagem, desmontagem do stand do Politécnico de Lisboa e das suas oito escolas e assisténcia

técnica no evento, em regime de aluguer, para a edigdo de 2026 da Futuralia.

A participacao do Politécnico de Lisboa neste evento conta com a presenca de servicos transversais:
servicos centrais, servicos de Acao Social, Grima (Gabinete de Relagdes Internacionais e
Mobilidade Académica), Eco-IPL, CLic-IPL (Centro de Linguas e Cultura do IPL), Formula Student
e FAIPL (Federacdo Académica do IPL) e respetivas escolas: Escola Superior de Comunicacao
Social (ESCS); Escola Superior de Danca (ESD); Escola Superior de Educacao de Lisboa
(ESELx); Escola Superior de Musica de Lisboa (ESML); Escola Superior de Teatro e Cinema
(ESTC); Escola Superior de Saude de Lisboa (ESSL); Instituto Superior de Contabilidade e
Administracdo de Lisboa (ISCAL) e Instituto Superior de Engenharia de Lisboa (ISEL).

2- Precgo Base:

O preco base estimado, € de € 65.000.00 (sessenta e cinco mil euros) acrescido de IVA a taxa legal
Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 47.°© do CCP, o preco base € o montante maximo que a
entidade adjudicante se dispde a pagar pela execucao de todas as prestacOes que constituem o

objeto do contrato.
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3- Validade da proposta:
A proposta devera ter uma validade minima de 66 dias de acordo com o disposto no Cddigo dos

Contratos Publicos.

4- Prazo de entrega

4.1- O stand deve, obrigatoriamente, ser entregue, completamente finalizado, até as 13h30 da

véspera do evento.

5- Condigoes de pagamento:

O pagamento da fatura sera efetuado num prazo de 30 dias a contar da data da sua rececdo pela

entidade adjudicante, apos a publicitacdo a que se refere o artigo 127.° do CCP.

6- Legitimidade:
A fim de garantir o cumprimento da legislacdo comercial e fiscal, o adjudicatario obriga-se a ter no
objeto social da empresa atividade igual ou analoga ao objeto do contrato e a ndo efetuar alteragoes

ao mesmo no decurso da execucao contratual.

7- Gestor do contrato:

Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 290.°-A do CCP, sera designado um gestor do contrato,
gue, nas suas auséncias, faltas ou impedimentos podera ser substituido por trabalhador a designar
pelo Presidente do Instituto Politécnico de Lisboa.

O gestor do contrato € Vanessa de Sousa Gldria, dirigente intermédio grau 3 do Gabinete de

Comunicagao e Imagem do IPL.

8- Protecao e tratamento de dados:

8.1— As partes obrigam-se a aplicar as regras relativas a protecdo das pessoas singulares no que diz
respeito ao tratamento e circulagdo de dados, prevista no Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 (Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados) e
demais legislacdo que lhe seja aplicavel relativa a dados pessoais, durante a vigéncia do contrato e,
sempre que exigivel, apds a sua cessacao.

8.2— As partes obrigam-se a efetuar o tratamento de dados pessoais de pessoas singulares que Ihes

sejam transmitidos, obtidos ou dados a conhecer no @mbito da execucdo do contrato, de acordo com
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o disposto no Regulamento Geral sobre a Protegao de Dados, tendo especialmente em consideragao
que:

8.2.1- Os dados pessoais devem ser tratados de forma que garanta a sua seguranga e previna a sua
divulgacdo ou acesso nado autorizados, incluindo a protecao contra a sua perda ou destruicao;

8.2.2- A recolha de dados pessoais esta limitada ao estritamente necessario para a execucdo do
contrato e durante o periodo de vigéncia do mesmo;

8.2.3- Os dados pessoais recolhidos para uma finalidade especifica ndo podem ser tratados de forma
incompativel com essa finalidade;

8.2.4- Os dados pessoais sao objeto de tratamento licito, leal e transparente, em conformidade com

a legislagdo aplicavel.

9- Seguranca da Informacao e Ciberseguranga:

O adjudicatario compromete-se em:

9.1- Adotar medidas técnicas e organizativas destinadas ao cumprimento dos requisitos de seguranca
previstos no Regime Juridico da Seguranca do Ciberespaco e demais legislagdo aplicavel;

9.2 - Cumprir as obrigacbes em matéria de requisitos de seguranca e de notificagdo de incidentes
previstos no Regime Juridico da Seguranca do Ciberespaco e demais legislagdo aplicavel;

9.3 - Cumprir com as medidas técnicas e organizativas para gerir os riscos que se colocam a
seguranca das redes e dos sistemas de informacdo, devendo garantir um nivel de seguranga
adequado ao risco em causa, tendo em conta os progressos técnicos mais recentes, através da
utilizacdo de normas e especificacbes técnicas internacionalmente aceites aplicaveis a seguranca das
redes e dos sistemas de informacdo, sem imposicao ou discriminagao em favor da utilizacdo de um

determinado tipo de tecnologia.

10- Obrigacoes do adjudicatario no que concerne aos trabalhadores afetos aos servigos:
O adjudicatario obriga-se, também, no que concerne aos seus trabalhadores, ao cumprimento do
disposto no artigo 419.°-A do CCP, nos termos do n.© 13 do artigo 42.° e n.% 2 do artigo 451.° do
CCP.

11- Legislacgao aplicavel:

11.1 - A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente caderno de encargos e contrato,
aplica-se o regime previsto no Codigo dos Contratos Publicos.
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Especificacoes Técnicas

1. Objetivos do Stand

- Promover a instituicdo e a sua oferta formativa;

- Garantir uma experiéncia atrativa e interativa para o publico;
- Ser funcional e adaptado ao elevado fluxo de visitantes;

- Refletir a identidade visual da instituicdo;

- Integrar solugdes sustentaveis sempre que possivel.

2. Requisitos Técnicos

a) Area disponivel: implantacdo no espago de 252 m2, em formato retangular com 21m (frente) x
12m e com 4 frentes (conforme anexo B);

b) Visibilidade: A marca Politécnico de Lisboa deve ter visibilidade de todos os pontos do
pavilhdo de exposicoes, apresentando uma boa leitura a varias distancias, entre 1 m e pelo menos
1,30m de distancia.

A marca Politécnico de Lisboa deve apresentar-se numa cota ndo inferior a 6m, altura maxima
prevista para os stands nos pavilhdes onde vai decorrer o evento. Assim, pretende-se uma
suspensdo de teto (a ser adjudicada a FIL) que ocupe toda, ou uma boa parte da area expositiva,

capaz de reforcar a ideia de que todas as Escolas fazem parte do Politécnico de Lisboa.

Pretende-se que todas as escolas apresentem iguais condicdes de visibilidade e acessibilidade ao seu

espago.

c) Tendo em conta a dimensdo e o nimero de entidades presentes na solugdo expositiva
promocional, pretende-se a implementacao de um sistema de sinalética que facilite a orientacao dos
visitantes.

d) Acessibilidade: estrado em toda a area expositiva acessivel a pessoas com mobilidade reduzida;
e) Estrutura: Deve cumprir as normas de seguranga da FIL e permitir montagem e desmontagem
rapidas;

f) Materiais: Resistentes, de facil limpeza, preferencialmente sustentdveis. Os materiais a utilizar
devem assegurar condi¢des de seguranca e de durabilidade adequadas ao local e ao certame;

g) Armazenamento: espaco reservado para arrumacao (com duas zonas diferenciadas fechadas

com prateleiras no interior). Devem ser fornecidas chave e cdpias para a(s) porta(s);
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h) Logistica: mdo de obra de montagem e desmontagem e assisténcia técnica no evento;

i) Impressao e Imagem: impressao de imagem, letterings, logos em vinil de recorte.

Cada Escola do Politécnico de Lisboa tem uma imagem grafica especifica conforme a informacao
disponivel em:
https://drive.google.com/drive/folders/OBxucgqpnzQ23KZk03ZTJNFICZmc?resourcek

ey=0-Im2by2F5E500LKJNhzgl11g&usp=sharing

Esta imagem tem um logdtipo e respetivas versGes alternativas que devem ser utilizados de modo

consistente entre si, tem, também, uma cor prdpria, identificada pelo respetivo Pantone e pelos
codigos de cor RGB e CMYK;

j) Iluminagao: deve ser garantida a iluminacdo geral da area expositiva, (projetores, réguas de
iluminacdo parede para iluminacdo geral, iluminacdo dos arrumos, tomadas triplas, tomadas, cabo
para eletricidade e quadro elétrico);

I) Pavimento: estrado revestido, rodapé, existéncia de espaco delimitado para realizacao de
atividades demonstracdes praticas como atuagOes artisticas, exercicios praticos;

m) Equipamento audiovisual: TV ou Ledwall, cabos hdmi e sistema de som para a realizacdao de
atividades;

n) Estruturas de apoio / Mobiliario: Para além do médulo-tipo algumas escolas tém necessidade
de utilizar estruturas de apoio a exposigdo. Estas estruturas de apoio podem servir para apresentar
materiais informativos diversos, proceder a experiéncias cientificas ou, simplesmente, para servirem
de mesa, junto as quais se sentam os colaboradores, com computadores ou outras estruturas,
esclarecendo duvidas aos visitantes. Todo o equipamento deve ser idéntico entre todas as Escolas e

similar entre si em termos de materiais e cores.

A titulo exemplificativo o mobiliario utilizado na edicao de 2025 foi: 5 mesas retangulares, 6 mesas
redondas altas, 36 bancos altos, 2 aparadores de apoio, 9 balcOes de atendimento 1 m, 3 bancos de
jardim, 3 sofas palete, 1 mesa palete, 10 AlImofadas coloridas, 12 estantes metalicas para arrumos, 5

réguas com cabides, 10 cestos do lixo.
3. Especificacoes Gerais

a) Deve-se apresentar uma area de atendimento central, com um balcdo com espago de arrumagao
no seu interior e estruturas para apresentacao de material informativo (brochuras e folhetos);

b) Balcdes individualizados das Escolas, mas é importante marcar fortemente a identidade do
Politécnico de Lisboa;

c) Pontos de alimentagdo elétrica no balcdo central e nos balcGes genéricos;
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d) Quadro elétrico trifasico e iluminacdo geral da area expositiva.
4. Obrigacoes do adjudicatario:

a) Suporte técnico durante os dias de realizacdo do evento de forma a garantir a plena utilizacdo
de todos os equipamentos alocados de acordo com o indicado nas especificagbes técnicas e
apresentado na proposta. Este suporte deve ser assegurado pela presenca de, pelo menos, um
técnico, em permanéncia nas imediacdes do stand e contactavel por telefone desde uma hora antes
da abertura da feira até uma hora apds o fecho. Este técnico deve comparecer, sempre que
solicitado, num periodo méaximo de 30 minutos e ter a capacidade assegurar intervengoes que podem
ser de cariz elétrico, de materiais soltos, substituicdo de equipamentos avariados, ou outro servico de
manutengao que se verifique ser necessario para a correta representagao do Politécnico de Lisboa na
feira e pela plena utilizagdo dos materiais que constituem o stand, num prazo maximo de 2 horas
apds o reporte. O reporte sera feito, presencialmente ou por telefone, por um representante do
Politécnico de Lisboa;

b) Desenho grafico e producdo de todos os suportes de comunicacdo, de acordo com a
identidade grafica de cada escola, indicada no Anexo B. Caso existam alteracOes e ajustes, solicitados
pelo Politécnico de Lisboa, devem ser efetuados em sede de execucao do contrato;

c) Eventuais ajustes a solucao apresentada, em sede de projeto, executado em tempo Util.

d) A montagem e a desmontagem do stand e dos equipamentos deve decorrer nos periodos
designados pela entidade organizadora dos eventos e de acordo com as regras da mesma. O stand

deve, obrigatoriamente, ser entregue, completamente finalizado, até as 13h30 da véspera do evento.
5. Componentes Obrigatorias

Area de rececdo/acolhimento de visitantes;

- Zona de atendimento individual por escola devidamente identificado;
- Espacgo para ativagao de marca ou atividades interativas;

- Zona de espera com seating informal;

- Exposicdo visual da oferta formativa (painéis, ecras, totens);

- Espago técnico/arrumos;

- Identidade visual aplicada (logdtipo, cores institucionais, tipografia).

6. Entregaveis da Proposta
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Memoria descritiva, incluindo conceito, narrativa visual e justificagbes técnicas;
- Plantas e cortes, com cotas e implanta¢do dos elementos do stand;
- Maquetes 3D/renderizacbes em alta qualidade;

- Lista de materiais e sugestdes de acabamentos.

7. Critério de Avaliacao
O critério de adjudicacao é o da proposta economicamente mais vantajosa feita através da aplicagdo

da seguinte férmula para a classificagao final, arredonda as centésimas:
CF (Classificacao Final) = [(0,4xP) + (0,3xCA) + (0,3xU)] /100

Em que:
P - Indica o fator Preco;
CA - Indica o fator Criatividade e Adequacdo a finalidade do evento;

U - Indica o fator Usabilidade da proposta.

O fator Criatividade e adequacao tema (CA), arredondado as centésimas, € composto da

seguinte forma:

CA=050xC+0,50xA
em que:
C - Indica o subfator que avalia a Criatividade;

A - Indica o subfator que avalia Adequacdo a finalidade do evento.

A pontuagdo destes subfatores é atribuida de acordo com os critérios definidos nos quadros

seguintes:

Criatividade (C)

PONTUAGAO DESCRICAO FUNDAMENTAGAO

Considera-se que a proposta nao apresenta

0 INADEQUADO qualquer aspeto inovador de acordo com as novas

tendéncias do design
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Considera-se que a proposta apresenta alguns
5 POUCO ADEQUADO |aspetos inovadores de acordo com as novas
tendéncias do design
Considera-se que a proposta apresenta aspetos
10 ADEQUADO inovadores satisfatérios de acordo com as novas
tendéncias do design
Considera-se que a proposta apresenta elementos
15 BASTANTE ADEQUADO |inovadores plenamente adequados as novas
tendéncias do design
Considera-se que a proposta apresenta elementos
PLENAMENTE _ .
20 inovadores plenamente adequados as novas
ADEQUADO o )
tendéncias do design

Adequacao a finalidade do evento (A)

PONTUACAO DESCRICAO FUNDAMENTAGAO
Considera-se que a proposta é totalmente desadequada
0 INADEQUADO .
a finalidade do evento.
Considera-se que a proposta é pouco adequada a
5 POUCO ADEQUADO
finalidade do evento
00 ADEQUADO Considera-se que a proposta é suficientemente
adequada a finalidade do evento
i BASTANTE Considera-se que a proposta é adequada a finalidade do
ADEQUADO evento
20 PLENAMENTE Considera-se que a proposta é totalmente adequada a
ADEQUADO finalidade do evento
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A classificacao Usabilidade (U) é atribuida de acordo com os critérios definidos no quadro
seguintes:
A pontuacdo destes subfatores é atribuida de acordo com os critérios definidos nos quadros

seguintes:

Usabilidade (U)
PONTUACAO DESCRICAO FUNDAMENTAGAO

Considera-se que a proposta é totalmente
0 INADEQUADO desadequada a dimensdo e organizacao do

espaco definido

Considera-se que a proposta € pouco
5 POUCO ADEQUADO |adequada a dimensao e organizacdo do

espaco definido

Considera-se que a proposta é
10 ADEQUADO suficientemente adequada a dimensdo e

organizacao do espaco definido

s BASTANTE Considera-se que a proposta é adequada a
ADEQUADO dimensao e organizacao do espaco definido
Considera-se que a proposta é totalmente
PLENAMENTE ) i B
20 adequada a dimensao e organizacao do
ADEQUADO

espaco definido

Em caso de empate, deve ser adjudicada a proposta que obtenha a maior pontuacao no fator Prego
(P). Caso se mantenha o empate, deve ser adjudicada a proposta que obtenha a maior pontuagao no

fator Criatividade e Adequagdo ao tema (CA).
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8. Condigdes de Participacao

- Podem concorrer empresas, gabinetes de design e designers individuais;

- Cada concorrente pode apresentar apenas uma proposta;

- S3o permitidas parcerias ou consorcios.

9. Prémios de mencoes honrosas

Serao atribuidos prémios de mengbes honrosas, no valor monetario unitario de 500€ (quinhentos
euros) aos 2.9s e 3.9s classificados.

10. Direitos de Autor e Propriedade Intelectual

- A instituicdo promotora adquire o direito de utilizacdo da proposta vencedora;
- Os autores mantém os direitos morais da criacdo;

- A submissdo da proposta implica aceitacdo destas condigdes.

11. Disposigoes Finais

- A instituicdo reserva-se o direito de ndo selecionar nenhuma proposta caso nao considere que as

mesmas cumpram 0s requisitos;
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